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UNIDAD 6.- TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION.
6.1. Hardware y Software
6.2. Componentes de un ordenador
6.3. Periféricos
6.4. Internet como medio de informaciéon y comunicacion
6.5. Word

6.6. Paint: dibujo asistido por ordenador
6.7. Powerpoint

El ordenador es uno de los inventos electrénicos que ha provocado un mayor impacto en la
vida de los seres humanos. Hoy en dia es practicamente imposible imaginar nuestros trabajos y
nuestra vida en general sin ordenadores, se utilizan en todas partes: nuestros hogares, centros
de estudio, industria, tiendas, transporte, medicina,... De ahi que se hable de una nueva era la
ERA DE LA INFORMATICA.

En esta unidad estudiaremos los componentes y periféricos de un ordenador, asi como el uso
de programas informaticos tan utiles como WORD, PAINT o POWERPOINT. Por otro lado
utilizaremos Internet como medio de blsqueda de informacién y de comunicacion.

La unidad de informacién de un ordenador es el bit y a partir del bit encontramos
8 bits = 1 byte
1000 bytes = 1 Kilobyte (1 KB)
1000 Kilobytes = 1 Megabyte (1MB)
1000 Megabytes = 1 Gigabytes (1GB)
Ejemplos de memoria de algunos elementos que utilizamos son:
e 1 disquete tiene 1,44 MB

1 CD- rom tiene 760 MB

1 DVD tiene 4,7 GB

la memoria de una camara de fotos o de un pendrive es de 516 MB, 1GB, 2GB o mas

el disco duro de mi ordenador es de 80 GB

19 ESO Pagina 18



%< DPTO TECNOLOGIA (IES SEFARAD) UD 6.- TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION

6.1. HARDWARE Y SOFTWARE

El mundo de la informatica se divide en dos grandes bloques:

HARDWARE: Es la parte fisica del ordenador, es decir, todo lo que podemos ver y tocar en un
equipo. Por ejemplo: monitor, teclado, ratén, impresora, disquetera, disquetes, CD-rom,.....
SOFTWARE: son los programas, el conjunto de instrucciones que hacen posible el
funcionamiento y uso del ordenador. Por ejemplo: Word, Excel, Paint, Powerpoint,...

6.2. COMPONENTES DE UN ORDENADOR

Al hablar de un ordenador lo primero que probablemente se nos venga a la mente es lo
gue mas vemos del mismo, el monitor y el teclado. Pero el verdadero cerebro del ordenador es
un CHIP interno de muy pequeio tamafio (del tamafio de un sacapuntas) que se encuentra
dentro de Ila torre del ordenador y que se llama MICROPROCESADOR. El microprocesador
precisa para su correcto funcionamiento, de una serie de unidades adicionales (unidades de
control y aritmético légica) y de dos memorias internas las memorias RAM y ROM.

Por tanto consideraremos como componentes principales del ordenador los siguientes
elementos:

MICROPROCESADOR Es el verdadero cerebro de un ordenador, es un chip de pequefio
tamafio que se encuentra dentro de la torre montado sobre una
placa de silicio.

Memoria de acceso aleatorio

Esta memoria es de lectura y escritura, pero se pierde cuando se
desconecta de la red el ordenador. La memoria RAM almacena
temporalmente los programas y datos que se estan ejecutando en el
ordenador, una vez apagado todos los datos guardados pasan al
disco duro.

Memoria de sdlo lectura.

PeTT R IT Esta memoria almacena los comando de arranque del ordenador, el
LISy snicateanrenos BN i i
il soxass 4 usuario no accede a la misma.
AL
Jiz LGS
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6.3. PERIFERICOS

Los periféricos son elementos externos del ordenador que nos sirven para comunicarnos
con él. Existen tres tipos de periféricos:

PERIFERICOS DE ENTRADA.- Sirven para meter datos al ordenador

PERIFERICOS DE SALIDA.- a través de ellos sacamos informaciéon del ordenador
(puede ser una imagen a través del monitor, sonido por los altavoces, un texto impreso con
la impresora,...)

PERIFERICOS DE ALMACENAMIENTO.- También llamados de entrada salida, sirven
para meter y sacar datos del ordenador y para almacenar datos.

Ejemplos de los mismos los vemos en esta tabla:

PERIFERICOS DE ENTRADA | PERIFERICOS DE SALIDA PERIFERICOS DE
ALMACENAMIENTO
TECLADO IMPRESORA DISCO DURO
RATON PANTALLA CD-rom

JOYSTICK PLOTER DISQUETE

ESCANER ALTAVOZ DVD

WEBCAM MEMORIA FLASH (memoria
i SD, pendrive)

LEPTOR OPTICO
MICROFONO

OTROS ELEMENTOS DE UN ORDENADOR

e DRIVERS.- programas de instalaciéon de los periféricos. Cuando conectamos los
periféricos a un ordenador en ocasiones este necesita de un programa adicional para
reconocer el elemento y asi poderlo utilizar, estos programas son los Ilamados DRIVERS.

e BUS DE DATOS.- canales de comunicacion entre los elementos internos del ordenador

e PUERTOS.- clavijas de conexiéon al ordenador, a través de estas clavijas podemos
conectar los periféricos con el ordenador.

PUERTO SERIE PUERTO PARALELO PUERTO USB
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ACTIVIDADES... AHORATE TOCAATI

Resuelve las siguientes actividades en tu cuaderno o en los espacios que se dejan para ello.

1. Clasifica los siguientes periféricos segin sean de entrada, salida o
almacenamiento :
TECLADO IMPRESORA CD-ROM DISQUETE ESCANER
DVD LECTOR OPTICO RATON WEBCAM
ALTAVOZ MICROFONO DISCO DURO PENDRIVE PANTALLA
ENTRADA SALIDA ALMACENAMIENTO

2. Explica brevemente con tus palabras para qué sirven los periféricos del ejercicio

anterior.
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3. Diferencia entre memoria RAM y memoria ROM. Diferencias entre estas
memorias y el disco duro.

4. Cuales son los elementos que, segin tu punto de vista, son muy importantes a
la hora de comprarte un ordenador.

5. Diferencia Software y Hardware, indica ejemplos de elementos que sean de
cada uno de los bloques.

6. Indica el nombre de los siguientes periféricos

Ordenador personal.
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6.4. INTERNET COMO MEDIO DE INFORMACION Y

COMUNICACION

Internet también es conocida como la RED DE REDES o red internacional interconectada a
través de las lineas telefdnicas.
Los servicios que ofrece internet son:

BUSQUEDA DE INFORMACION. Para ello tenemos la posibilidad de consultar las
paginas web que existen en la red. Todas las paginas web comienzan con www del inglés
WORD WIDE WEB, a continuacién el nombre con el que se ha registrado la pagina para
terminar con el dominio correspondiente.

El dominio nos da idea del ambito al que corresponde la informacidon contenida en la
pagina web, asi encontramos dominios de tipo geografico (Por ejemplo: .es Espana, .fr
Francia, .gb Gran Bretafia,..) o dominios de organizacion (Por ejemplo: .com de
organizaciones comerciales, .org de organizaciones sin animo de lucro, .int de
organizaciones internacionales,...)

COMUNICACION. Internet es uno de los medios de comunicacién mas importantes de
la actualidad asi encontramos dos posibilidades de comunicacion:
o Comunicaciéon en tiempo real como por ejemplo los CHATS, CONFERENCIA y
VIDEO CONFERENCIAS
o Comunicacidén indirecta como es el caso del CORREO ELECTRONICO (e-mail) y los
FOROS DE DEBATE O DE NOTICIAS.

REALIZACION DE COMPRAR. En Internet podemos realizar cualquier tipo de compras,
desde billetes de avidén hasta compras en tiendas y supermercados.
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ACTIVIDADES... AHORATETOCAATI
Como actividades iniciales para trabajar con Internet consultaremos una serie de paginas
web y a continuacién buscaremos informacion relativa a contenidos de tecnologia a través de un
buscador (www.google.es)

CONSULTAR LAS SIGUIENTES PAGINAS WEB

www.tecnosefarad.com blog de tecnologia
www.sefarad-digital.com revista digital del instituto

http://personales.ya.com/jdellunde/ sobre mecanismos
www.madridejos.net/Molinos/index.htm molinos de viento
www.elmundo.es/elmundo/2003/graficos/dic/s2/aviacion.html centenario de la invencién del
avion

www.educar.org/inventos/index.asp inventos
http://blogs.periodistadigital.com/oberon.php/2007/04/09/title_1801 videos sobre inventos
www.elmundo.es/elmundo/2007/graficos/jul/s4/phoenix.html en busca del agua en Marte

LOS BUSCADORES (WWW.GOOGLE.ES)

4 Google - ln:ternet F:xplﬁrér From WArfadéo Spaiﬁ &

frchivo  Edicién  Ver Favorkos Herramientss  Ayuda U
Qs - &) [%] B D Poosaese Slpravoros €81 (- 05 © - [JE S

Oreccin | 421 betp:ffuom.google.es ] o v veaks ¥
Google | G wteleforica Go %) B v ¥3 Bookmarksw | ShPopups okay| " Check v Autolink ~ o Sendtov [ (E] telefonica () Settings~

Pagina principal personalizada | Acceder
4
GO&.)gfi’a

LaWeb |manenes Grypos MNoticias maésw

[ Bisqueda en Google ) Vﬁy aTener Suerte | Hew
Basqueda: © laWeb O péginas en espafiol (O paginas de Espafia

Google.es ofrecido en: Catald galeco euskara

Puplicidad - Soluciones Empresariales - Tado acerca de Google - Gaogle.com in Enclish

42006 Google

&l R i ] : 258 : 5 OIr\temﬂ
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BUSCA EN www.google.es informacion sobre:

e Leonardo Da Venci e Cimiento

e Juanelo Turriano e Robot

e Edison e Blog

e Juan de la Cierva e Aerogenerador
e Fabricacién del corcho e Puente colgante
e Mecanismos e Router

e Acero e Tarjeta grafica
e Hormigdn armado e Autogiro

ABRE UNA CUENTA DE CORREO EN www.hotmail.com

Esta cuenta te servira para comunicar con profesores y compafieros a lo largo de tu
estancia en el instituto, para ello el nombre de usuario serd la inicial de tu nombre seguido de
tus dos apellidos completos, todo en minusculas, sin puntos, ni acentos, ni numeros ni
caracteres afadidos. Si tienes apellidos compuestos sélo indica el primero de ello.

Por ejemplo: si un alumno se llama Paula Andrea Lépez del Moral Gonzalez su correo seria

palopezgonzalez@hotmail.com

En las dos péaginas siguientes encontraras la informacién para hacerte una cuenta de correo
con HOTMAIL. El primer paso a seguir serda entrar en la pagina con la direccidon
www.hotmail.com
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1. Entra en el portal mencionado y observa la pagina inicial.

2. Selecciona Hotmail y obtendras una pantalla
. - . Brocer s

como la de la figura. Haz clic en el boton Consigue .7 27 05 . &7 T

tu cuenta jGratis!

3. A partir de aqui deberas ir respondiendo a las
preguntas que aparezcan en el formulario (lee con S USS I S— -
detalle las instrucciones de cada respuesta). Verds = “lgiiis o

que algunas son opcionales. e e
st
2ci H H = « Sé timismo ©) Guardar mi drecidn de cormeo electrénko y contrassia
4. Deberas introducir dos tipos de dato§. unos per- A —— — |SEEnimImI—
sonales y otros relacionados con tu buzén. i

5. Entre estos Ultimos tendras que elegir una
direccion para tu e-mail y una contrasena, que
deberas repetir, para que nadie mds pueda acceder
a tu correo. Recuerda que la direccion del correo
tendra la forma identificador@hotmail.com.

6. Un vez que estés registrado ya podras enviar y
recibir mensajes.

Puedes probar si funciona la cuenta de correo que has obtenido en el taller anterior enviando un correo a esa direc-
cion. Asi podras comprobar el envio y la recepcion. Si nunca has enviado un mensaje, presta atencion a los siguientes
pasos:

1. Abre el navegador y entra en la pagina www.hotmail.com.
2. Introduce tu direccion en el primer recuadro y escribe la contrasefa en el segundo. Después, haz clic en Inicia la sesion.

3. Aparecen cuatro pestanas: Hoy, Correo, Calen-
dario y Contactos. Haz clic en Correo. Después,
selecciona Nuevoy aparecera una ventana como la

de lafigura. .
4. En el recuadro Para escribe la direccion de  MeSsRssEssieSssm—""|" B
correo del destinatario, en este caso la tuya. s = ! s
: ek
5. Puedes dejar en blanco los recuadros CCy CCO.  smmineemen ——— S :
ST e oo et
. . . Azengeipyahoo.es>
6. En el recuadro Asunto escribe Primer mensaje. S

1. Enel recuadro de abajo, el mas grande, introdu-
ce el texto del mensaje. Puedes escribir Este es mi
primer mensaje en webmail.

8. Haz clic en Enviar y veras que aparece una pan-
talla que te confirma el envio del mensaje.

9. Ve a Cerrar sesion y después cierra el navegador.
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Podemos probar si funciona la direccion de correo que hemos obtenido en el taller anterior. Para ir mas rapido, puedes
enviarte un correo a ti mismo. Asi podras comprobar el envio y la recepcion. Si no has realizado nunca el envio de un
mensaje, presta atencion a los siguientes pasos.

1. Abre el navegador y entra en la pagina www.hotmail.com.

2. Introduce tu direccién en el primer recuadro y escribe la contrasefia en el segundo. Después haz clic en Inicia la sesion.

3. Haz clicen la pestana Correo. Observa la panta-
lla que se ha abierto y comprueba los mensajes

que tienes en tu buzon. N TY.S T ,

4. Observa que, en la parte superior de la columa T T T P

central, donde indica De, aparece el nombre de | Bote! 41 /,,”o,,e

quien ha enviado el mensaje. O sea, si has comple- 8 EuroMillones 127 apuestaspor 5310 10,90 € [ECZVITTR

tado el taller 2, aparecera tu nombre. En la colum-  §i5 ESEGEL oy [ oot concto

na de la derecha, arriba, aparecera Primer mensaje . m—r——

(veras que indica Asunto). Observa también que :f"_:'.":';."_:’i os :_,:___”mm ’“:m“, S
las dos dltimas columnas contienen informacion o™ 2 e T o e
acerca de la fecha en que han enviado el mail y el SEseers® @ Queees el IR €
tamario que tiene. e e e i
5. Situa el cursor encima del nombre del remiten- 5 ;‘ §§Z:’T e e E«é—:;f'm%
te, en este caso el tuyo, y haz clic. Se abrira enuna = & o ST

pantalla el mensaje escrito.

6. Para terminar, ve a Cerrar sesion y cierra des-
pués el navegador.

La p051b|I|dad de anadir mformaaon a Ios mensajes que enviamos hace de este servicio una herramienta muy atil. Se
pueden adjuntar imagenes, musica, un trabajo que hayamos realizado y muchos otros documentos.

1. Abre el navegadory entra en la pagina www.hotmail.com.

2. Sigue los pasos 2 al 7 del taller nimero 2, indi-
cando en el Asunto Imagen trabajo informatica.

MSH Hotmail - Hu afe - Mozlla Firefox
B Ehe Yok Vi Adwcesdrieds Epes Ads
(G- - S ) (W) o b [0 rmimy137maberisn hotmetmn conicg-tinidontiach v Ow G

3. Una vez escrito el mensaje haz clic en Adjuntar ot A
y selecciona la opcion Archivo.

sn. - Hotmail Hoy | Borrea

yramed

4. En la nueva pantalla haz clic en el botén Nave- =i 1@ 15 = — PO
ga, o sila conoces escribe en el recuadro larutadel ™ "= e
archivo. | oo | i

| Asunton | imegen rabato de rfomitica P o o
5. Busca el archivo Conexiones en la unidad 9 de e cwsusrome :-—-__,“‘;::";m T

| i siangelyohooes>
tu CD-ROM. [ o ot e

. o | jlomeo

6. Cuando lo tengas seleccionado, haz clic en el
botén Abriry por altimo en Aceptar. : . i

Mostrar oy Modkficar favarkos.

7. Verés que sobre el recuadro de mensaje se en- | |
cuentra el archivo adjunto. \

8. Envia el correo haciendo clic en Enviar.

9. Ve a Cerrar sesion y cierra después el navegador.
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6.5. PROCESADOR DE
TEXTOS: WORD

A
Office

L4
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Word es un programa utilizado como procesador de textos. Es muy util para almacenar un
texto y darle un formato determinado. Con las siguientes instrucciones aprenderemos a dar
formato a los textos segln nos lo pidan los profesores o conforme a nuestros gustos.

Antes de comenzar con el procesador de textos empezaremos hablando del sistema operativo
Windows y de su explorador, herramienta muy util del SISTEMA OPERATIVO WINDOWS que
deberemos utilizar de forma habitual para organizar nuestras carpetas y documentos. En la
siguiente imagen vemos el aspecto del explorador de windows.

® Archivos de programa =]
Archivo Edicién VYer Favoritos Herramientas Ayuda #

eAtvés b4 e b L, /j\‘ Blsqueda [C Carpetas '

Direccién \Dc\,Arcrwosdepvograma ] : - v Br
Carpetas x qudobe Qxerox
@ Escvitorior E— Pl 1Y) 7 ) Archivos comunes () Yahoo!
@ (2 Mis documentos = @Common Files Blinstmsia
2 § mec {52 ComPlus Applications Flinstmsiw
u Disco de 3% (A:) @Creatlve T u Dpencﬁceorgl
& % Discolocal (C3) B e=t0 E e 8 openofficsorg
@ £ Adobe Albums @Hewlett-Packard Uupenofficeorg:i
G B e I Internet Explorer & openofficeorgd
& (&) Adobe DJava ﬁlopenofﬁceorgzo
& () Archivos comunes k ?Jdc iﬁlsetq:
@ () Common Files DLavasoft Hsetup
1) ComPlus Applications F‘Jhcansesea
& () Creative @:acrom x
() Festo Fluidsim E)Messenger
& () Hewlett-Packard D microsoft frontpage
& () Internet Explorer DMF'OSOH Office
& ) Java @Mtrosoft Visual Studio
e ack ) Movie Maker

Iconos basicos y generales a todos los programas de windows.

Cerrar: al pulsar este botén, se cierra el documento con el que

% estamos trabajando. El ordenador te preguntara si quieres guardar los
cambios que has efectuado.

Restaurar: el documento adquiere un tamafo reducido. Para volver al
tamano original, debes pulsar de nuevo sobre este boton.

Minimizar: el documento se queda en la barra de tareas, en la parte
inferior de la pantalla.

PRACTICA 1
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Taller de informatica

1. Comencemos por la mesa
de trabajo

1. Conecta el ordenador y espera a
que Windows se cargue.

2. Observa que en la pantalla han
aparecido basicamente tres elemen-
tos: un conjunto de iconos, el botén
de inicioy la barra de tareas.

Uso del ratén

1. También ha aparecido el puntero
del ratén. Mueve el ratén por toda
el area del escritorio. Sittiate ahora
sobre el icono de la Papelera de re-
ciclaje y haz clic sobre el botén
izquierdo del raton. ;Qué ha sucedi-
do? Repite la operacién sobre el icono
de Mi PC.

2. Situate ahora sobre Mi PC y haz
doble clic (pulsar dos veces consecuti-
vas) también con el botén izquierdo
del raton. Observaras que se ha abier-
to una ventana. Ciérrala haciendo
doble clic sobre la parte superior dere-
cha de la misma.

3. Puedes realizar la operacién des-
crita en el punto anterior, seleccio-
nando primero Mi PC con un solo clic
y pulsando luego la tecla <Intro. Cie-
rra, a continuacion, la ventana.

4. Situa ahora el puntero sobre la car-
peta Mis documentos y haz clic sobre
ella; sin soltar el botén, arrastrala
hasta otra zona. Ahora, suelta el bo-
tony podras comprobar que has cam-
biado la carpeta de lugar dentro del
escritorio.

5. Coloca el puntero sobre Papelera

de reciclaje y haz clic con el boton

derecho del raton. Observa que se
abre una ventana, denominada meni
contextual. Repite ahora las operacio-
nes en Mi PC y Mis documentos. ;Son
iguales los tres menus contextuales
que han aparecido? ¢En qué se dife-
rencian?

6. Sitaa el puntero sobre el fondo del
escritorio y activa ahora el menu con-
textual de éste pulsando el botén
derecho del ratén. En el menu con-
textual obtenido, selecciona Organi-
zar iconos| Organizacion automadti-
ca. ;Cémo aparecen ahora los iconos?
Devuelve al escritorio su aspecto inicial.

El botén Inicio

1. Haz clic sobre el botén Inicio y des-
plaza el puntero por las diferentes
opciones sin pulsarlo. Observa cémo
se van seleccionando y que en algu-
nas de ellas apa-

UD 6.- TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION Y LA
COMUNICACION

i PC

R,

Iconos de Mi PC, Papelera de reciclaje
y Mis documentos.

Operaciones con el ratén

e Clic

¢ Doble clic

e Arrastrar

e Pulsar el botén derecho

rece un menu des-
plegable.

2. Sitdate sobre la
opcion Todos los
programas y haz
clic. Repite la ope-
racion en Acceso-
rios y, después, en

Paint. Veras que
se abre un progra-
ma de dibujo que
Windows lleva in-
corporado.

3. Dibuja un arbol
utilizando el pin-

cel.

4. Cierra el programa Paint.

En lo sucesivo realizaremos esta
operacion mediante las opciones Todos
los programas| Accesorios | Paint.
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